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Herr/Frau (Name des Ansprechpartners) 
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Bewerbung um einen Ausbildungsplatz …


Persönliche Anrede (falls du eine/n Ansprechpartner/in hast)


Grund des Anschreibens, Bezug zum Stellenangebot, Interesse am Unternehmen
Beschreibe, wo du die Stelle gefunden hast. Begründe, warum du dich bei dieser Firma
bewirbst.

Motivation, Fähigkeiten und Eignung, Interesse für eigene Person wecken, Bezug zur Ausbildungs- oder Praktikumsstelle herstellen, Zeige, was dich motiviert und
dass du geeignet bist.

Zeitpunkt und Art des Schulabschlusses (Nenne den Zeitpunkt deines
Schulabschlusses. Achtung!  Er heißt in jedem Bundesland anders.)

Zeige, dass du gerne in der Firma
arbeiten möchtest.

Freundliche Aufforderung zu einem Vorstellungsgespräch. Denke an einen Gruß und an
deine Unterschrift.

Verabschiedung

Hinweis: Schreibe in ganzen Sätzen, optimal hast du später 4-5 Absätze






· Unterschrift NICHT vergessen

