Max Mustermann
Musterstr. 11
12345 Musterstadt
Tel.: 01234 56789
E-Mail: vorname.nachname@mailserver.de



Unternehmensname 
Herr/Frau (Name des Ansprechpartners) 
Straße Hausnummer (Adresse des Unternehmens)
12345 Beispielstadt

Ort, xx.xx.20xx


Bewerbung um einen Ausbildungsplatz …


Persönliche Anrede (falls du eine/n Ansprechpartner/in hast),


Grund des Anschreibens, Bezug zum Stellenangebot, Interesse am Unternehmen
Beschreibe, wo du die Stelle gefunden hast. Begründe, warum du dich bei dieser Firma
bewirbst.

Motivation, Fähigkeiten und Eignung, Interesse für eigene Person wecken, Bezug zur Ausbildungs- oder Praktikumsstelle herstellen, Zeige, was dich motiviert und
dass du geeignet bist.

Zurzeit besuche ich Wählen Sie eine Schule aus., die ich im Sommer Wählen Sie ein Jahr aus. mit Wählen Sie ein Schulabschluß aus. erfolgreich abschließen werde.

Gerne biete ich Ihnen an, ein Praktikum bei Ihnen zu absolvieren, damit Sie sich von mir und meinen Fähigkeiten überzeugen können.

Auf eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen


